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REGIMENTO INTERNO

I - DA MATRICULA QU INSCRICAO

A Casa da Crianga de Lins, Obra Unida 4 Sociedade de Sfo Vicente de Paulo, recebera
meninas na faixa etaria dos 6 anos aos 14 anos, de acordo com os critérios estabelecidos
no Estatuto;

A matricula inicial serd efetuada no més de Janeiro, podendo ocorrer nos demais meses, se
houver vaga;

Documentos necessdrios para preenchimento da ficha de matricula:
- Certiddo de nascimento;

- Carteira de sande ou equivalente;

A malricula far-se-a com a presenga obrigatéria de um responsével pela crianga
preenchendo-se, entfio, dados solicitados no Prontuério;

I - DO FUNCIONAMENTO

A Casa da Crianga de Lins, Obra Unida 4 Sociedade de S&io Vicente de Paulo, funcionard
de 2° feira a 6° feira, das 7:00 horas as 17:00 horas, iio havendo expediente sdbado, do-
mingo e feriado;

Para as criangas haverd uma tolerincia maxima de 15 (quinze) minutos de atraso. Em ca-
sos especiais a Coordenadoria poderd permitir a entrada de criangas apos a toleréancia de
atraso.

Haver4 controle de frequéncia didrio das criangas, registrando-se em impresso proprio.

Em caso de (rés faltas conseculivas ou alternadas sem justificativa, os pais serdo notifica-
dos por escrito e, em caso de reincidéncias, os responsaveis serdo convocados pela Casa
e/ou receberfio visita domiciliar;

Nio serd permitida a saida de crianga durante o perfodo programado de atividade. Em caso
de necessidade jistificada, a crianga poderd sair desde que acompanhada por funciondrio
ou responsdvel; ‘
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A enfrada e saida das criangas serd sempre supervisionada pela Coordenadoria ou funcio-
ndrio por ela designada, controlando-se a abertura e fechamento dos portdes;

111 - DA PROGRAMAGAO

A Programagfio das atividades serfio desenvolvidas de acordo com o proposto pela
Coordenadoria, num Planejamento conjunto, de acordo com as necessidades e realidades
das criangas e possibilidade da entidade;

A Coordenadoria terd a seu encargo a orientagio e supervisio de todo o trabalho a ser
desenvolvido pelos funciondrios, professores e voluntarios. Estes tltimos deve se incre-
ver mediante autorizagfio da Diretoria;

Para a execugfio do programa de atividades deverd ser mantida a ordem e disciplina pe-
las criangas. Néo serfio tolerado xingamentos, algazarias ou brigas;

L caso de infragio a Coordenadora poderd aplicar as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) convocago de pais on respongével e,

¢) suspensfo por 3 (trés) dias;

As aplicagtes das penalidades serfio acompanhadas sempre de orientagfoda diretoria;

Quando houver necessidade, de maior entendimento, a Coordenadora ou responsével,
fard visitas domiciliares;

Para casos mais graves, nos quais a exclusfo da crianga, se necessaria, a decisfio deve-
rd ser em reunido conjunto da Diretoria e Coordenadora;

As atividades de iniciagfio ao trabalho serfio desenvolvidas por monitoras, volun-

tarios ou convénios, cuidando-se que sua programagfo esteja de acordo com o
item 1;

IV - NUCLEOS E PRODUGCAQ

Constituern niicleos de produgfio, projetos que venham a ser executados visando uma ini-
ciagfio ao trabalho, promogio humana e produtividade econdémica;
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2-  Arenda obtida serd aplicadano desenvolvimento do proprio projeto, auxilio 4 manuten-
¢do da Casa e reserva econdmica para as criangas participantes;

3- Sio nicleos de produgéo:
a) horta
b) trabalhos artesanais
¢) outros que venham a ser jmplantados.

4 - Para orientaciio e andamento dos projetos, a Casa podera contar temporariamente com
. O 1eHtas ot JeLos, @ Lasd
profissionais especializados, a critério da diretoria.

V - DAS REFEICOES

1- S#o oferecidas as criangas, as seguintes refeigbes:
- Café da manhi
- Almogo )
- Lanche da tarde .
2- O carddpio serd elaborado tendo em vista uma alimentagfio equilibrada, cedida pela

Cozinha Piloto da Prefeitura Municipal de Lins, dentro das normas de higiene, doages
da comunidade e aquisigBes necessdrias;

3- O cardépio serd afixado semanalimente na copa,
4 -  Haverd escala de criangas para auxiliar a cozinheira a servir a mesa de refeigSes que serd
organizada pzla Coordenadoria, com a autorizagio da diretoria.
5- Antes e apos as refeig0es havera orages espontinea, procurando-se revezar as criangas,
estimulando a participagio;
VI - DAS REUNIOES
1- Haverd pelo menos umna reunifio mensal com os pais, preparada previamente pela Coorde-

nadoria e Direloria, com presenga obrigatéria dos pais ou responsaveis;
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A presenga dos pais e/ou responsdveis serd registrada em livro proprio onde serdo anota-
dos os ausentes para contalos posteriores;

O responsdve! pela crianga que faltar a duas reunides seguidas receberfio notificagdo e/ou
visita domiciliar;

O hordrio e assuntos das reunides serdo estipulados em fungéo e de acordo com os pais;

Na programagéio da reunifio, dever-se-a levar em conta:

- 0 acompanhamento das atividades e desenvolvimento das criangas;
- ¢ entrosamento da crianga e da familia;

- procura de solug8es e alternativas para problemas comuns;

- reflexéfio sobre a familia e a pessoa humana e

- informag@es que melhorem e promovam a vida;

VII - DOS FUNCIONARIOS E SUAS ATRIBUICOES

A Casa da Crianga de Lins, Obra Unida 2 Sociedade de Sfo Vicente de Paulo, contard com
os servigos de uma Coordenadora que terd as seguintes atribuigfes:

a) supervisionar todas as atividades da Casa;

b) acompanhar a programagio dos diferentes cursos e Projetos de Trabalho:

¢) propor 4 Diretoria ou aos funciondrios, novas atividades que se fagam necessérias;

d) supervisionar o controle do estoque da cozinha e outros materiais utilizados nas ativida-
des;

e) organizar escalas de servigos atribuidos as criangas;

f) supervisionar o controle didrio de frequéncia;

g) preparar agenda parareunibes;

h) acompanhar ou designar funciondrio para atendimentos de criangag na drea de saide;

i) visitar ou designar funciondrio para visita domiciliar, quando necessério;

1) supervisionar as tarefas e atividades de reforgo escolar nas diversas turmas;

1) decidir sobre casos excepcionais e urgentes que surjam durante o expediente, informan-
do a Diretoria da decisfo tomada,

m) estimular a participagfio de todos os funciondrios no bom desempenho de suas ativida-
des, mantendo a diretoria informada da situagfio e problemas pendentes;

n) aplicar penalidades de acordo com o ifem 4 (quatro) do capitulo III da programago;

A Casa contard também com os servigos de uma Secretdria, cujas afribui¢Ges sfo as se-
guintes:
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a) manter em dia ¢ em ordem o prontudrio das criangas matriculadas;

b) arquivar os documentos de acordo com as pastas;

¢) preencher os impressos necessdrios a convénios, projetos e petigtes da Casa,

d) recepcionar o responsavel pela crianga quando se dirigir a Casa, informando-o ou encamt-
nhando a Coordenadora quando necessdrio;

¢) cuidar para que estejan atualizadas e disponiveis todos os livros usados na Secretaria;

f) os recibos de donativos - em dinheiro ou espécie - deverdo ser utilizados rigorosamen-

te e fornecidos aos doadores, mesmo nfio sendo solicitados;

g) deverd providenciar a relagfio de contas a pagar, durante o més, com os respectivos

valores; ,

A Casa da Crianga de Ling, Obra Unida a Sociedade de S#o Vicente de Paulo, terd também
outros funciondrios:

a) MONITOR: sua afribuigfio de servigo ficara a cargo da Coordenadora, que estabelecerd
planos de acordo com a exigéneia e necessidades das criangas matriculadas;

b) COZINHEIRA: sera supervisionada pela Coordenadora;

¢) OUTROS FUNCIONARIOS: a Casa poder4 contar com outros funciondrios, desde que
haja necessidade e disponibilidades orgamentdria;

"

Os funciondrios deverfio cumprir o seu bordrio de trabalho, assinando diariamente o Livro,
ou reldgio de ponto na Secretaria.

4 : ,
Todos os funciondrios serfio regidos pela Consolidago das Leis do Trabalho.

VIII - DISPOSICOES FINAIS

O cumprimento do Regulamento exige que haja entre Diretoria, funciondrios e familia,
cooperagfo, fraternidade, respeito e sobretudo o AMOR que expressa 0 ESPIRITO
VICENTINO, buscando a promogio e crescimento da crianga, filha de DEUS, coloca-
da em nossas méos. ‘
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2 - Este REGULAMENTO INTERNO devera ser afixado na Secretaria, em local bem visivel.

3- O Regimento Interno entrard em vigor no dia de sua aprovagdo pela Diretoria e lavrado
em Ata, no liveo competente.

Este REGULAMENTO INTERNO foi aprovado em reunifio na Diretoria, realizada no dia <

Lins, /775 Janeiro de 1998.
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""PAULO ROBERTO BORRO
PRESIDENTE

LUIZ SILVA FERREIRA
PRESIDENTE DO CONSELHO CENTRAL DE LINS




